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Zahlungserinnerung
Unsere Rechnung Nr. 456328 vom XX.XX.20XXX

Rechnungs-Nr.: M1675 Rechnungsdatum:  XX.XX.20XX
Auftrags-Nr.: 01727 Lieferdatum: XX.XX.20XX
Kommission: Bestellung Gerstner Bearbeiter: Dorothea Schéfer
Kunden-Nr.: 1068 Telefon: 030 2121359
Bestell-Nr.: 369852 E-Mail: mail@muster.de

Sehr geehrte Frau Mustermann,

leider konnten wir bei der oben genannten Rechnung noch keinen Zahlungseingang
verzeichnen.

Sicherlich ist es nur ihrer Aufmerksamkeit entgangen, den offenen Betrag auszugleichen. Die
Rechnung liegt diesem Schreiben in Kopie bei.

Bitte Uberweisen Sie den Betrag bis spatestens XX.XX.20XX auf unser Konto.

Sollten Sie die Zahlung bereits veranlasst haben, betrachten Sie dieses Schreiben bitte als
gegenstandslos.

Mit freundlichen Grii3en,

Dorothea Schafer
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